
Krankenhaus Buchholz und Winsen 
gemeinnützige GmbH  
Krankenhaus Buchholz, Verwaltung 
Steinbecker Str. 44, 21244 Buchholz

E-Mail: bewerbung@krankenhaus-buchholz.de

und www.krankenhaus-winsen.de

Besuchen Sie uns auf www.krankenhaus-buchholz.de

In der Metropolregion Hamburg versorgt die Krankenhaus Buchholz und 
Winsen gemeinnützige GmbH in zwei modernen, wirtschaftlich erfolgreichen 
Akutkrankenhäusern mit 14 Fachabteilungen, 4 Zentren, CPU und Stroke Unit, 
546 Planbetten und 1.700 Mitarbeitern jährlich 32.000 stationäre und 73.000 
ambulante Patienten. Beide Krankenhäuser sind Akademische Lehrkrankenhäuser 
der Universitäten Hamburg und Rzeszów (Polen).

Wir suchen am Standort Buchholz zum 01.01.2020 einen

Verwaltungsangestellten für die 
Patientenaufnahme (m/w/d)

mit durchschnittlich 30 Stunden pro Woche

Ihre Aufgaben:
■■ administrative Aufnahme der stationären Patienten (und der ambulanten 
Operationen)

■■ Abschluss aller Behandlungsverträge
■■ Kommunikation mit Patienten, Stationen und Ambulanzen 
■■ enge Zusammenarbeit und Datenaustausch mit Kostenträgern

Sie bringen mit:
■■ eine abgeschlossene Berufsausbildung zum Bürokaufmann (m/w/d) oder 
zum Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) oder alternativ einschlägige 
Erfahrungen im Bereich einer Krankenhausaufnahme

■■ Kundenorientierung und Kommunikationsstärke
■■ IT-Affinität und ein sicherer Umgang mit verschiedenen IT-Produkten
■■ engagierte, selbstständige und gut organisierte Arbeitsweise
■■ Bereitschaft, bei Urlaub bzw. Krankheit die Vertretung voll zu übernehmen

Wir bieten Ihnen:
■■ eine gezielte Einarbeitung sowie eine verantwortungsvolle, abwechslungs
reiche und herausfordernde Tätigkeit in einem kleinen eingespielten Team 

■■ eine attraktive Vergütung nach dem TVöD/VKA-K inklusive Jahressonder
zahlung und einer betrieblichen Altersvorsorge 

■■ sehr gute Verkehrsanbindung zur nahegelegenen Hansestadt Hamburg, 
inklusive eines Zuschusses zum HVV-ProfiTicket

Für persönliche Rückfragen steht Ihnen gern Frau Mittag unter der Telefon
nummer 0 41 81 ■ 13 10 16 zur Verfügung.

Ihre vollständige Bewerbung richten Sie bitte, gerne per E-Mail  
(nur PDF-Dateien), an


