
Sie bringen mit:
ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
serviceorientiertes Denken und Handeln
Freude am Umgang mit Menschen
IT-Kenntnisse (MS Office Produkte)
Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung

Wir bieten Ihnen:
eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem
eingespielten Team
eine Vergütung nach dem TVöD/VKA inklusive
Jahressonderzahlung und einer betrieblichen
Altersvorsorge
fußläufige Erreichbarkeit vom Bahnhof und sehr
gute Verkehrsanbindung zu den nahegelegenen
Hansestädten Hamburg und Lüneburg inklusive
einem Zuschuss zur HVV ProfiCard

In der Metropolregion Hamburg versorgt die Krankenhaus Buchholz und Winsen gemeinnützige GmbH in zwei
modernen, wirtschaftlich erfolgreichen Akutkrankenhäusern mit 14 Fachabteilungen, 4 Zentren, CPU und
Stroke Unit, 546 Planbetten und 1.600 Mitarbeitern jährlich 32.000 stationäre und 73.000 ambulante
Patienten. Beide Krankenhäuser sind Akademische Lehrkrankenhäuser der Universität Hamburg.

Wir suchen am Standort Buchholz zunächst für 2 Jahre ab sofort befristet einen

Verwaltungsangestellten (m/w)
für die Telefonzentrale/Pforte

– in Teilzeit mit 31,5 Stunden pro Woche –
Ihre Aufgaben sind:

Vermittlung von Telefongesprächen
Informationsdienst für Patienten, Gäste und Besucher
Anmeldung und Abrechnung von Patiententelefonen und Eigenanteilen
Teilnahme am 3-Schichtdienst-System (auch an Sonn- und Feiertagen)

Für erste Fragen steht Ihnen unser Verwaltungsleiter Herr Völz unter der Telefonnummer 0 41 81  13 10 07
gern zur Verfügung.

Ihre vollständige Bewerbung richten Sie bitte, gerne per E-Mail, bis zum 25.07.2017 an:
Krankenhaus Buchholz und Winsen gemeinnützige GmbH
Krankenhaus Buchholz
Sekretariat Verwaltung
Steinbecker Straße 44, 21244 Buchholz i. d. N.
E-Mail: bewerbung@krankenhaus-buchholz.de

Besuchen Sie uns auf www.krankenhaus-buchholz.de
und www.krankenhaus-winsen.de
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